[ISLEMI YAPAN MAKAMIN UST MAKAMI, or. ......... BAKANLIGINA /
......... VALILIGINE / ......... GENEL MUDURLUGUNE]

(Ust makam yoksa ba?l?k: i?lemi yapan makam, or. ......... BELED?YE BA?KANLI?INA/ .........UN
?VERS?TES? REKTORLU?UNE)

BASVURAN: [Ad Soyad], T.C. Kimlik No: [......... ]

Adres / e-posta / telefon: [......... ]

[Personel islemlerinde] Unvani ve gorev yeri: |[......... ]
VEKILI: [varsa: Av. Ad Soyad, baro ve sicil no, adres]
ISLEMI YAPAN MAKAM: [makamin tam adi]

BASVURUYA KONU iSLEM: [gg.aa.yyyy] tarihli, [say1] sayili, "[islemin kisa
icerigi, or. ......... iline naklen atanmam / isyeri acma ve c¢alisma ruhsati

basvurumun reddi / 6grenci kaydimin silinmesi]" islemi

YAZILI BILDIRIM (TEBLIG) TARIHIi: [gg.aa.yyyy] [tebli§ yoksa: islemi
[gg.aa.yyyy] tarihinde [nasil] 6grendim]

SURE BILGISIi: Dava acma siiresi [gg.aa.yyyy] tarihinde islemeye baslamistir;

bu basvuru tarihine kadar [...... ] gun gecmistir.

KONU: Yukarida belirtilen islemin hukuka aykiri oldugundan geri alinmasi ya da
kaldirilmasi, bu yapilmazsa degistirilmesi veya basvurum yeniden incelenerek

yeni bir islem yapilmasi istemidir (2577 sayili [YUK m.11).
ACIKLAMALAR:

1. Basvurunun niteligi ve siiresi. Bu dilekce, 2577 sayili Idari Yargilama
Usulu Kanunu'nun 11. maddesi uyarinca, dava a¢madan oOnce islemin ust
makamca yeniden incelenmesi icin verilmistir. islem bana [gg.aa.yyyy] tarihinde
teblig edildi; basvurum dava a¢ma siresi icindedir. Bu basvuru, islemeye
baslamis dava a¢ma suresini durdurur. Basvurumun kaydinin yapilarak evrak

tarih ve sayisinin tarafima bildirilmesini istiyorum.

2. Olay. [Tarih sirasiyla, kisa ve somut: basvurunuz veya goreviniz, idarenin
yaptig1 islem, islemin gerekgesi olarak yazilan ciimle, aynen]. islemde gerekce
olarak "[islemdeki gerekce cumlesi]" gosterilmistir. Bu gerekce asagida

acikladigim nedenlerle dosyadaki belgelerle ortiismemektedir.



3. [SECENEK — dosyaniza uyuyorsa kullanin: yetki] islemi imzalayan [makam /
unvan], [ilgili kanun ve madde] uyarinca bu konuda karar vermeye yetkili
makam degildir. Kanun bu yetkiyi [yetkili makam] makamina vermistir; dosyada
yetki devrine iliskin yazili bir onay da bulunmamaktadir. Yetkisiz makamca
yapilan islem, icerigi ne olursa olsun hukuka aykiridir ve bu nedenle tek basina

geri alinmalidir.

4. [SECENEK — usul ve gerekce] Islem tesis edilmeden 6nce [ilgili mevzuat ve
madde] uyarinca [gorusumun alinmasi / komisyon karar / bilirkisi veya denetim
raporu / eksik belge icin sure verilmesi] gerekiyordu; bu adim atlanmistir.
Islemde hangi olguya ve hangi hilkme dayanildii da acikca yazilmamistir.
Ayrica Anayasa'min 40. maddesi, idarenin islemlerinde basvurulacak yolu,
merciyi ve slreyi gostermesini zorunlu tutar; teblig edilen yazida bu bilgiler
[yoktur / eksiktir].

5. [SECENEK — atama veya tayin islemi] [gg.aa.yyyy] tarihli islemle [eski gorev
yeri] biriminden [yeni gorev yeri] birimine naklen atandim. Atamanin dayandigi
[atama yOonetmeligi ve madde] hikmi [hizmet sliresi sart1 / puan siralamasi / es
durumu, saglik mazereti] olgutlerini arar. Benim [...... ] yillik hizmetim ve [esimin
......... ilinde kamu gorevlisi olmasi / gocugumun tedavisinin ......... ilinde sirmesi
/ kendi saghk raporum] dosyada belgeyle sabittir; islemde bu durum hic
degerlendirilmemistir. Kadroda ihtiya¢ fazlasi gosterilen birimde [norm kadro
cizelgesine gore acgik kadro bulundugunu] ekteki belge gostermektedir. Hizmet

geregi bu belgelerle desteklenmeyen genel bir ifadeden ibaret kalmistir.

6. [SECENEK — ruhsat veya izin basvurusunun reddi] [gg.aa.yyyy] tarihinde
[ruhsat / izin / belge] icin basvurdum ve [ilgili mevzuat] uyarinca istenen
belgelerin tamamini ekledim. Basvurum "[ret gerekcesi]" gerekcesiyle
reddedildi. Oysa [eksik denilen belge] basvuru dosyamda [...... ] numaral1 ek
olarak bulunmaktadir [ya da: mevzuat bu belgeyi istemez / eksik belge i¢in sure
verilmesi gerekirdi]. Mevzuatta sayillmayan bir sartin aranmasi, islemin sebep ve
konu yoniinden hukuka aykiri oldugunu gosterir. Eksik gorillen bir husus varsa
tamamlamaya hazirim; basvurumun bu belgeler de eklenerek yeniden

incelenmesini istiyorum.

7. [SECENEK — ogrenci veya personel islemi] Hakkimda verilen [kayit silme /
ilisik kesme / gorev degisikligi / iicret veya odeme kesintisi] islemi, [yonetmelik

ve madde] hikmine dayandirilmistir. Bu hikim [devamsizlik sinir1 / azami siire



/ basarisizlik sarti / 6deme sarti] arar; benim durumumda [saglik raporu, kayit
dondurma onayl, mazeret belgesi, bordro] ile goOsterdigim tiizere bu sart
gerceklesmemistir. islem bana onceden bildirilmeden ve aciklamam alinmadan

yapilmistir.

8. [SECENEK — olgu hatasi] Islemin dayandig: [tespit tutanag: / rapor / kayit]
[tarih, kisi, yer] bakimindan hatalidir: [hatanin somut gosterimi]. Dogru bilgi
ekteki [belge adi] ile sabittir. Idare, islemin sebebi olarak gosterdigi olgunun

gergekten var oldugunu dosyadaki belgelerle ortaya koymalidir.

9. [SECENEK — olcululuk ve esitlik] Ayn1 durumdaki [...... ] hakkinda [farkl1 /
daha hafif] islem yapilmistir [0rnek: aynm1 tarihte ayni sartla basvuran kisinin
basvurusu kabul edilmistir]. Ulasilmak istenen amagc, [daha hafif onlem, Or. suire
verilmesi / gecgici gorevlendirme / sarth izin] ile saglanabilecekken en agir sonug

doguran islem secilmistir.

10. [SECENEK — maksat] Islem, [gg.aa.yyyy] tarihli [sikdyetim / sendikal
faaliyetim / bilgi edinme basvurum / st makama yazdigim dilekce] tarihinden
[...... ] gun sonra yapilmistir. [Olaylar tarih sirasiyla]. Bu tarih sirasi, islemin
kamu yarari ve hizmet geregi icin degil, s6z konusu basvurum nedeniyle

yapildigini1 gostermektedir.

11. Ugradigam zarar. islemin uygulanmasiyla [gelir kayb1 / ailemden ayr kalma
/ isyerimin kapanmasi / egitimimin kesilmesi] sonucu dogmaktadir. Bu nedenle
basvurumun dava agma suresi beklenmeden, mimkiin olan en kisa siurede ve

esastan incelenmesini istiyorum.

HUKUKI NEDENLER: Anayasa m.40, 74, 125; 2577 sayili Idari Yargilama
Usuli Kanunu m.2, 7, 8, 11; 3071 sayilh Dilekce Hakkinin Kullanilmasina Dair

Kanun m.4, 7; [islemin dayanagi kanun ve yonetmelik maddesi]; ilgili mevzuat.

DELILLER: Basvuruya konu islem ve teblig belgesi, [ilk basvuru dilekcem ve
ekleri], [saglik raporu / es durumu belgesi / norm kadro c¢izelgesi / ruhsat
basvuru dosyasi / ogrenci belgesi], islem dosyasi ve dayanak tutanak veya

raporlar (idarenizce getirtilmesini istiyorum), her turlu yasal delil.
SONUC VE ISTEM: Aciklanan nedenlerle;

1. [gg.aa.yyyy] tarihli, [say1] sayili islemin geri alinmasina ya da kaldirilmasina,



2. Bu istem yerinde gorulmezse islemin [degistirilmesine, Or. atamanin .........

iline yapilmasina / ret yerine eksik belge icin suire verilmesine],

3. Basvurumun ekteki belgeler de degerlendirilerek yeniden incelenmesine ve

buna gore yeni bir islem yapilmasina,

4. Basvurum hakkinda verilecek cevabin gerekceli olarak ve basvurulabilecek

yol, merci ve sure gosterilerek tarafima yazili bildirilmesine
karar verilmesini saygiyla arz ederim.
[gg.aa.yyyyl
Basvuran
[Ad Soyad / Imza]
EKLER:
1. Basvuruya konu islem ve teblig belgesi
2. [I1k basvuru dilekcem ve ekleri]
3. [Gerekgeyi gosteren belgeler]

4. [varsa: Vekéaletname]



